FACULTAD DE INGENIERIA AGRONOMICA - UNE

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO

ESTANDAR:

FORMATO:
N°:

COMPONENTE: DIREGCIONAMIENTO ESTRATEGICO

MODELO DE GESTION POR PROCESOS

Informe Procesol Subproceso — Grupos de interés Internos y Externos

50 (ACTUALIZADO)

(1] MACROPROCESO : GESTION ACADEMICA DE GRADO

CODIGO: MM1

(2) PROCESO: CARRERA DE INGENIERIA AMBIENTAL

CODIGO: MM1-P4

{3) SUBPROCESO: Atencion a los postulantes para la Carrera de Ingenieria Ambiental

CODIGO: 001

~ {4) Origen y/o Grupos de o ; ! (6} Especificacién o Requisitos '. : R L
e interés 01 i Origen ylo Grupos de Interés {7} Deslinaratia (8) Fecha de Entrega Periodicidad
LEY N° 4995/2013
Requerimientos Legales. Publico en general Anual
o DE EDUCACION SUPERIOR
1 Tripticos
Naymeey Palitioas dnteins Triptices Manual de operaciones actualizadas | Direccion Academica Semestral
de operacion.
2
FisposiGlanes: Manual de operacicnes actualizadas Direccion Academica Anual
Administrativas internas.
g [ - T M g
Requerimientos para la
operacién del proceso.
4 Tripticos Manual de operaciones actualizadas Anual
Requerimientos para
cumplimiento de obligaciones
de informacién.

5 tripticos Manual de operaciones actualizadas Direccion Academica Anual
(3) SUBPROCESQ: Entrega y recepcion de actas de examenes finales de las materias habilitadas, planillas de acumulativos a los profesores y auxiliares de
ensefianzas. CODIGO: 002

LEY N® 4995/20113
Requerimientos Legales. Actas de o
calificaciones de DE EDUCACION SUPERIOR Docentes, Direccion
1 examenes finales Academica, Rectorado Semestral
Normas y Politicas internas | _ Actasde
y calificaciones de | Manual de operaciones actualizadas Direccion Academica Semestral
de operacién.

2 examenes finales

iRpakiclonss Manual de operaciones actualizadas | Direccion Academica Semestral
3 Administrativas internas.

Actas de Docentes
mientos para la ] E Sy
2:::': r:én del n';ceso calificaciones de Coordinacién,Direccidn
4 P | examenes finales| Manual de operaciones actualizadas Académica Semestral
Requerimientos para
cumplimiento de obligaciones ; Acla_s e

de informacion calificaciones de

5 = examenes finales| Manual de operaciones actualizadas Direccion Academica Semestral

(3) SUBPRQCESQ: Verificacién de actas de calificaciones de exdmenes finales de los periodos habilitados, firmado por los profesores y elevarlo a la Coordinadora

de la Carrera y a la Direccién Académi CODIGO: 003
Actas de LEY N° 4995/2013
Requerimientos Legales. calificaciones
1 debidamente DE EDUCACION SUPERIOR Direccion Academica Anual
Actas de
Normasy PUIIKICG_S i callﬁcamones Manual de operaciones actualizadas Direccion Academica Semestral
de operacién. debidamente
2 firnadas
Disposiciones
3 Administrativas internas.
Actas de
Requerimientos para la calificaciones
operacion del procesa. debidamente Direccion académica,
4 firmadas Manual de operaciones aclualizadas Rectorado Semestral
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Requerimientos para e ;ﬂ_t;:taslde .
cumplimiento de obligaciones AL
de Informacién Salidanants
5 : firmadas Manual de operaciones actualizadas | Direccion Academica S tral
(3) SUBPROCESO: R i6n_y remisién de documentos varios. CODIGO: 004
LEY N° 4995/2013
Requerimientos Legales. Documeantos
1 varios DE EDUCACION SUPERIOR Direccion Academica Anual
Normas y Politicas internas Documentos i i ; 9 1
" de operacion, eog Manual de operaciones actualizadas Direccion Academica Semestral
Disposiciones s ) ! 3 .
Administrativas internas. Docurr_lemos Manual de operaciones actualizadas Direccion Academica Anual
3 varios
ReueHmidRtos paaly Documentos Direccién académica
operacién del proceso. ; i . 4
4 i P varios Manual de operaciones aciualizadas Decanato Semestral
Requerimientos para
cumplimieintc de ol:.illgaclones Documentos
5 de Informacisn. varios Manual de operaciones aclualizadas | Direccion Academica Anual
(3) SUBPROCESO: Carga de las asistencias_de los all por asignaturas en el sist ] CODIGO:005
Planilla de LEY N* 4995/2013
Requerimientos Legales. asislencia de los
1 alumnos DE EDUCACION SUPERIOR Direccion Academica Anual
Planilla de
as y Politicas internas : : ; ; e .
Hosmas ¥ asistencia de los | Manual de operaciones actualizadas Direccion Academica Semestral
de operacién.
2 alumnos
Disposiciones
- Adiministrativasintarngs: | 00 | mrereesessesesessssesee | osssssesosas | e
Requerimientos para la IPIamI.Ia da
i asistencia de los
operacian del proceso. ; i & i
4 alumnos Manual de operaciones actualizadas Alumnos en general ral
Fi_e“_‘"":mff"“f“p”‘l‘ Planilla de
cHmp ":m,"fo 2o ‘éga:: ONeS | asistencia de los
5 LA C R alumnos Manual de operaciones actualizadas | Direccien Academica Semestral
(3) SUBPROCESQ:Recepcion de dor s personales de los postulantes para el Curso Probatoric de Ingreso en ambas Carreras  CODIGO: 008
LEY W° 4886/2013
Requerimientos Legales. Documentos
1 personales DE EDUCACION SUPERIOR Direccion Academica Anual
Normas y Politicas internas Dacumentos . o Y
g dé operacisn, personales Manual de operaciones actualizadas Direccion Academica Semestral
Dispaosiciones
3 Administrativas internas. -
Requerimientos para la
operacian del proceso. Bacdiiaiies
4 personales Manual de operaciones actualizadas Archivo Anual
Requerimientos para
cumph:lelnt:.‘l de;t:ggaclones Bisotmeting
5 oI : personales Mamual de operaciones actualizadas Archivo Semestral
Doatyi
Elaborado por: Lic. Sandra Carolina Gonzalez Martinez W 'ﬂ
r — == [ \
U dC N X
Visto Bueno: Mag. Ing. Amb. Enrique Rodriguez Cabral. Director Académico FIA - UNE \- :
il i 8
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Revisado poring. Agr. Juan Adalberto Melgarejo. Coordinador General MECIP FIA - UNE

| Aprobado por: Mag. Ing. Agr. Oscar Mario Espinoza Chaparro. Decano FIA - UNE Fecha: 04/06/2024 Res. 185/2024




FACULTAD DE INGENIERIA AGRONOMICA - UNE

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO

Ne:

ESTANDAR:
FORMATO:

COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
MODELO DE GESTION POR PROCESOS

Infarme Procesol Subproceso = Grupos de interés Internos y Externos

50 (ACTUALIZADO)

{1) MACROPROCESO : GESTION ACADEMICA DE GRADO

CODIGO: MM 01

{2} PROCESO: Departamento de tesis y Pasantias

CODIGO: MM 01 P5

. Elaborar el Plan Operativo Anual del Departamento y remitir a ireccion 1
{3} SUBPROCESO: Elab | Plan O tivo Anual del Departa y itir a la Di i6 CODIGO 00
(4) Origen y/o Grupos de ; {6) Especificacién o Requisitos . {8) Fecha de Entrega
Infi P
N Interés _(Blinformes | Grigen yio Grupos_de Interés J} eSO Periodicidad
LEY N* 4935/2013
Requerimientos Legales. Publico en general Anual
G DE EDUCACION SUPERIOR
1 Tripticos
Normas y Politicas internas . i N .
de operacion. Tripticos Manual de operaciones actualizadas | Direccion Academica Semestral
2
Disposiciones ; .. ; ; :

At Atias T taraat. Manual de operaciones actualizadas Direccion Academica Semestral

3 so
Requerimientos para la
operacion del proceso.
4 Tripticos Manual de operaciones actualizadas Semestral
Requerimientos para
cumplimiento de obligaciones
de informacidn.

5 tripticos Manual de operaciones actualizadas | Direccion Academica Semestral

[[3) SUBPROCESO:Matriculacion en etapa de tesis. Solicitud
Tesis. CODIGO: 002

de Orientador de Tesis y Profesor de

Pasantia. Solicitud del

Requeri

LEY N* 4985/2013

Formulanosf[?oc DE EDUCACION SUPERIOR Dirgccion Academica,
1 umentos varios Rectorado Anual
N Politi int F i 3 ; . i
MRSy WIS e ormUlamS'{_)oc Manual de operaciones actualizadas Direccion Academica Semanal
2 de operacion. umentos varios
Disposiciones : . G ;
A dminist?ativas R Manual de operaciones actualizadas | Direccion Academica Semanal
3 X -
R““B’,'T"";"‘I‘” parala | ooy larios/Doc
4 OPBCION oY BIDCes umentos varioss | Manual de operaciones actualizadas | Direccidn Académica Semanal
Requerimientos para
cumpltmleflto de olflngal:lones Eomiilafioa/Dos
5 de informacion. umentos varios | Manual de operaciones actualizadas | Direccion Academica Semanal
{3) SUBPROCESO: Recepcitn y Entrega de Anteproyecto de Tesis. Recepcion y Entrega de Informe Preliminar de Tesis. Acta de Tesis.

Recepcion y Entrega de Trabajo Final de Tesis. Presentacion oral por el alumno del anteproyecto. Defensa oral de |a Tesis. Recepcién y entrega
LEY N° 4855/2013
Requerimientos Legales. Formularios/Doc
1 umentos varios DE EDUCACION SUPERIOR Direccion Academica Anual
Normas y Politicas internas | F larios/D ; ; .
y e ormuianosiJot | - pianual de operaciones actualizadas Direccion Academica Semanal
de operacion. umentos varios
2
Disposiciones
3 Administrativas internas. | | mmmmmmmmmmmmmw
Requerimientos para la
operacion del proceso. FormulariosiDoc
4 umentos varios | Manual de operaciones sctualizadas Direccion académica, Semanal
Requerimientos para
cumplil:ta!\"t; de ob£gaclonas FomiikribsiDos
5 S TONnACION: umentos varios | Manual de operaciones actualizadas | Direccion Academica Semanal

(3) SUBPROCESQ: . Elaboracidn y entrega

de Informe semestral, (Julio y Diciembre). Elaboracion

y entrega de Informe an

ual, (Final de diciembre

Manual de operaciones aclualizadas

CODIGO: 004
LEY N° 4995/2013
Requerimientos Legales.
1 Informe DE EDUCACION SUPERIOR Direccion Academica Anual
Normas y Politicas internas : : oo ;
Poas Y oy Informe Manual de operaciones actualizadas Direccion Academica Semestral
2 de operacién.
SRosiciales Manual de operaciones actualizadas Direccion Academica Semestral
Administrativas internas.
3 Informe
Requerimientos para la
4 operacion del proceso. Informe Manual de operaciones actuslizadas | Direccion académica, Semestral
Requerimientos para
cumplimiento de obligaciones
5 de informacién. Informe Direccion Academica

ribunal Examinador de




(3} SUBPROCESO: -Recepcion de f larios de los alumnos para realizar las pasantias CODIGO:005
LEY N* 4995/2013
Requerimientos Legales.
1 Formularios DE EDUCACION SUPERIOR Direccion Academica Anual
Mormas y Politicas internas i 2 _ e "
" de operacién. Formularios Manual de operaciones actualizadas Direccion Academica Semestral
Disposiciones
, Adiniateativas iarias, J————————me——— ———————————
Requerimientos para la
4 operacion del proceso. Formularios Manual de operaciones actualizadas Alumnos en general Semestral
Requerimientos para
cumplimiento de obligaciones
5 de informacion. Formularios Manual de operaciones aclualizadas | Direccion Academica Semestral
(3) SUBPROCESO: Planear, organizar y ejecutar el calendario de p taciones de Anteproyectos ,Defensas de Tesis, y Pasantias en
coordinacién con los Departamentos de Ingenieria Agrondmica e Ingenieria Ambi 1. CODIGO: 006
LEY N® 4895/2013
Requerimientos Legales. Documentos
1 varios DE EDUCACION SUPERIOR Direccion Academica Anual
Politi i ;
Noymes y P mcés mipmas DDGU"TE"tDS Manual de operaciones actualizadas | Direccion Academica Semanal
2 de operacion. varios
Disposiciones
3 Administrativas internas. | | TrTmmmmmmmmmmmm T A
Requerimientos para la
operacion del proceso. Bactifanms
4 varios Manual de cperaciones actualizadas Archive Semanal
Requerimientos para
cumplimiento de obligaciones| noeymentos
5 de informacion. varios Manual de operaciones actualizadas Archivo Semanal
JCESU: Recibir de informes de pasantias obligatoras po_rf(%_lﬁ§r E] € 10s alumnos para su postenar analisis para |a defensa oral. |
CODIGO: 008
LEY N® 49352013
Requerimientos Legales.
Documentos SEEh
1 varios UGACKIN SUPERIOR Direccion Academica Anual
Rarmis y PG SR TR LoEumeNs Manual de operaciones actualizadas | Direccion Academica Semanal
de operacion. varios
2
Disposiciones
Administrativas internas. # wEr | TEeEReaa
3
Requerimientos para la
operacion del proceso.
Documentos
4 varios Manual de operaciones actualizadas Archivo Semanal
Requerimientos para
cumplimiento de obligaciones
de informacion. Documentos
5 vanos Manual de operaciones actualizadas Archivo Semanal
Elaborado por: Ing. Agr. Iris Concepcién Almeida Morel
Visto Bueno: Mag. Ing. Amb. Enrique Rodriguez Cabral. Director Académico FIA - UNE
Revisado por: Ing. Agr. Juan Adalberto Melgarejo. Coordinador General MECIP FIA - UNE
Aprobado por: Mag. Ing. Agr. Oscar Mario Espinoza Chaparro. Decano FIA - UNE.Fecha: 04/06/2024 Res. 185/2024
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FACULTAD DE INGENIERIA AGRONOMICA - UNE

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO

COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
ESTANDAR: MODELO DE GESTION POR PROCESOS
FORMATO:  Informe Procesol Subproceso — Grupos de interés Internos y Externos

N S0 (ACTUALIZADO)
1) MACROPROCESO : GESTION ACADEMICA DE GRADO CODIGO: MM 01
(2) PROCESO: Departamento de Tesis y Pasantias Supervisadas CODIGO: MM 01 P8
(3) SUBPROCESOQ: Atencién a los estudiantes en Etapa de Tesis de las Carreras de Ingenieria Ambiental e Ingenieria Agronémica CODIGO: MM1 P§ S001
(4) Origen ylo Grupos de | (6) Especificacidn o Requisitos :
Ne Interés {B)intores Origen ylo Grupos de Interés {7} Pestinatario (8] Fecha de Entrega Perlodicidad

LEY N° 4995/2013
Requerimientos Legales. Publico en general Anual

; DE EDUCACION SUPERIOR
1 Formularios

Normas y Politicas internas

Formularios Manual de operaciones actualizadas Direccion Academica Semestral
de operacion.
2
Disposiciones Ad ativas : . " , 5
z Manual de operaciones actualizadas Direccion Academica Anual
internas.
;- N [
Requerimientos para la
operacion del proceso.
4 Formularios Manual de operaciones actualizadas Anual
Requerimientos para
cumplimiento de obligaciones
de informacidn.
5 Formularios Manual de operaciones actualizadas | Direccion Academica Anual
(2) SUBPROCESO: Carga de calificaciones de tesis y pasantias . CODIGO: MM1 P& S002
LEY N° 4985/2013
Requerimientos Legales. I,;,qma_s de d Docentes.Di
S iredeneafe DE EDUCACION SUPERIOR acetitas; irecair
1 tesis y pasantias Academica, Rectorado Mensual
MNormas y Politicas internas _Ama.s de = , 2 . Z
, calificaciones de | Manual de operaciones actualizadas Direccion Academica Mensual
de operacion. s 2
2 tesis y pasantias
i i i ti £ ~ 2 P %
DISFDSIC'OP“ Adwinistrativas Manual de operaciones actualizadas Direccion Academica Mensual
3 internas.
Requerimientos para la Actas de Docentes
uw ién del P i calificaciones de Coordinacion, Direccion
4 peracion delprocese. | tagis y pasantias| Manual de operaciones aciualizadas Académica Mensual
Requerimientos para Adtasde
cumplimiento de obligaciones diifiasiones ds
5 de informacién. tesis y pasantias | Manual de operaciones actualizadas | Direccion Academica Mensual

{3) S{2) SUBPROCESO: Recepcion de formularios de Tesis y Pasantias  CODIGO: MM1 PG S003

Formularios LEY N° 4986/2013
Requerimientos Legales. debidamente
1 completados DE EDUCACION SUPERIOR Dirgccion Academica Anual
i " Formularios
Normaz: EOE:L?iZl:ntemas debidamente Manual de operaciones actualizadas Direccion Academica Semestral
2 P : completados
Disposiciones Administrativas
internas. | | ceeeesmsweseesin | Geeksbebiii
T [N Lk o | e
Requerimientos para la Formularios
operacion del proceso. debidamente Direccién académica,
4 completados Manual de operaciones actualizadas Rectorado Semestral
R imi i
e P o] Fomdrs
pibrre P . 'gacion debidamente
5 de Informacicn. completados Manual de operaciones actualizadas Direccion Academica Semestral

FORMATO: Informe Procesol Subproceso — Grupos de interés Internos y Externos

LEY N*® 4995/2013

Requerimientos Legales. Documentos
1 varios DE EDUCACION SUPERIOR Direccion Academica Anual
Normas.y Pclltlcgs IigETRE Dm:urrjentos Manual de operaciones actualizadas Direccion Academica Semestral
2 de operacion. varios
Disposicm:?es Adminisaatyas Documentos Marnual de operaciones actualizadas | Direccion Academica Anual
internas. <
3 varios
Requerilg'llt:intlcys para fa Documentos Direccidn académica,
4 ik el varnos Manual de operaciones actualizadas Decanato Semestral
Requerimientos para 7\
cumplimiento de obligaciones| pucimentos / \
5 de informacion. varios Manual de operaciones aciealizadas | Direccion Academica . Anual
— 7
-
- / e
~ i N (.
o ,-—-'1’"'



Elaborado por: Ing. Agr. Ana Ester Ibarra Gémez WB‘D
N

K L
e

A
Visto Bueno: Mag. Ing. Amb. Enrique Rodriguez Cabral. Director Académico FIA - UN
— £ !
\ —

Revisado por:. Ing. Agr. Juan Adalberto Melgarejo. Coordinador General MECIP FIA - UNE

Aprobado por: Mag. Ing. Agr. Oscar Mario Espinoza Chaparro. Decano FIA - UNE Fecha: 04/06/2024 Res. 18512024




FACULTAD DE INGENIERIA AGRONOMICA -
UNE

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO

COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
ESTANDAR: MODELO DE GESTION POR PROCESOS

FORMATO: Informe Proceso/ Subproceso — Grupos de interés Internos y Externos
N°: 50 ACTUALIZADO
(1) MACROPROCESO : GESTION ACADEMICA DE GRADO CcODIGO: MMO1
{2) PROCESO: Coordinacion Filial Itakyry cODIGO: MM 01 P7
(3) SUBPROCESO: Remisién de propuestas del Cronograma de Actividades Académicas de la Filial. CODIGO: 003
(8) Especificacion o
Requisitos : il (8) Fecha de
(4) Origen ylo Grupos de () Ao {t)Dagfhaiaro Entrega
N°® Interés Origen yl/o Grupos de Interés Periodicidad
Requerimientos Legales. | | s | e [ e
1
. Manual de funciones . :
Normas y Po!itlca.?f internas | Cronograma actualizada segin Dir?cmon semocstral
de operacion. de = Académica MATRIZ
: Res.N°063/23
2 actividades
Disposiciones Cronograma Direccion ceniastial
Administrativas internas. de | T Académica MATRIZ
3 actividades
= Manual de funciones
Requerimientos para la : 3
operacién del proceso actualizada segiin =~ | e Vasi s dnns
4 ) Res.N°063/23
Requerimientos para
cumplimiento de obligaciones| ... | e,
5 de informacién.
Elaborado por: Ing. Agr. Nidia Esquivel . Coordinador de Carrera de Filal_t_'gkyr;\ . A i }(r
Vto. Bno por: Enrique Rodiguez Cabral . Director Academico FIA-UNE |- — W ¥y
Revisado por: Ing. Agr. Juan Alberto Melgarejo . Coordinador General del P E)AIUNE L=
Aprobado por: Mag. Ing. Agr. Oscar Mario Espinoza Chaparro . Decano FIA - UNE Fecha:04/06/2024
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ESTANDAR:
FORMATO:

N

"MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -

COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO

COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
MODELO DE GESTION POR PROCESQS
Informe Proceso/ Subproceso — Grupos de interés Internos y Externos

50

(1) MACROPROCESO : GESTION ACADEMICA DE GRADO

CcODIGO: MM 01

(2) PROCESQ: BIBLIOTECA

cODIGO: MV 01 P8

(3) SUBPROCESQ: Confeccion del Plan Operativo Anual del Departamento . CODIGO: 001
| @0rigenyioGrapos'de [t T (6) Especificacion o Requisitos | ot T (8) Fecha de Entrega
. Interés e -‘-S-I-IF'P'- | Origen yio Grupos deInterés | {7} D”ﬂ"’ e Periodicidad
1 Requerimientos Legales. Faniiie ?e LEGM-HOGInTS Direccion Academica Anual
control DE EDUCACION SUPERIOR
2 Normas y Polidcas Inténas | -Flanlisde Manual de operaciones actualizadas | Direccion Academica S tral
de operacion. control P e Sl
Disposiciones Planilla de o ol % : :
3 P W ———— corial Gestidn Académica de Grado Direccion Academica Anual
4 Requerimientos para la
opaveclon del proceso, | AT Y T P FRTTTRSTRRION
Requerimientos para Planilla de
5 cumplimiento de s Gestion Acadeémica de Grado Direccion Academica Anual

obligaciones de informacidn.

(3) SUBPROCESC: Formulacion de plane:

{busqueda de informacion, prestamos de de materiales

S, normasyr

eglas para la organizacion y funcionamiento de los servicios de la biblioteca
bibliograficos, asesoramiento al usuario).

CODIGO: 002

LEY N° 4995/2013

1 R rimi | e i i i
equerimientos Legales DE EDUCACION SUPERIOR Direccion Academica Anual
Normas y Politicas internas | Planilla de ; : 5 ;
2 de oporacion. Coriel Manual de operaciones actualizadas | Direccion Academica Semestral
3 b iy e Gestion Académica de Grado | Direccion Acaderica Anual
Administrativas internas. control
4 Requerimientos para la
operaclbndelprocss: | U SRRARRTRS RO EIR || Sl &
Requerimientos para Planilla de
] cumplimiento de arAtal Gestién Académica de Grado Direccion Academica Anual
obligaciones de informacion.
(3) SUBPROCESOQ: Recepcion y catalogacion de libros denados y adquiridos. Colocacién en los estantes correspondientes. CODIGO:
LEY N° 4995/2013 i ;
1 R tos Legal D
+] o0s Leg DE EDUCACION SUPERIOR ireccion Academica Anual
] Politi i lanil ; : . 3
2 ormias o Follticas Inbsrnas | Pl de Manual de operaciones actualizadas | Direccion Academica Semestral
de operacién. control
3 A dmiragst'::;\lr[::i‘:tsemas, pli::!o?e Gestion Académica de Grado Direccion Academica Anual
" Reguerimientos para la
operacién del proceso. U SNSRI N — —
Requerimientos para Planilia de
5 cumplimiento de camial Gestion Académica de Crado Direccion Academica Anual
obligaciones de informacién.
(3) SUBPROCESO: Elaboracion de catalogacion para los libros de tesis y posgrado para posterior entrega a los egresados. CODIGO: 004
il LEY N° 4995/2013 ; ;
1 Requerimientos Legales. BE FNUGACION SLPERIGR Direccion Academica Anual
2 Hormasy F'Dh’(lcafs Inprias. | Rianiade Manual de operaciones actualizadas | Direccion Academica Semestral
de operacion. control
3 AQISM%ICIO'}BS Pl dy Gestién Académica de Grado Direccion Academica Anual
Administrativas internas. control
4 Requerimientos para la
operacion del proceso. : S e ) emmmeRRgmRRRmRE L T
Requerimientos para Planilia de
5 cumplimiento de con;rnl Gestion Académica de Grado Direccion Academica Anual

obligaciones de informacion.

(3) SUBPROCESO: Promover y establecer

investigacion y extension.

co

DIGO:005

un sistema de adquisicidn de materiales, priorizando los de uso mas pertinente en la docencia,

LEY N° 4895/2013

1 Requerimientos Legales. | ... DEEDDEACION SUPERIOR Direccion Academica Anual
2 Normas y po"t'cfs SuRee. || PR Manual de operaciones actuslizadas | Direccion Academica Semestral
de operacién. control
Disposiciones Planilla de . e - ;
i . % Gestion Académica de Grado Direccion Academica Anual
2 Administrativas internas. control '
4 Requerimientos para la
operacioén del proceso. o ) Rl il |
Requerimientos para Planilla de
5 cumplimiento de o] Gestion Académica de Grado Direccion Academica Anual

obligaciones de informacion.

(3) SUBPROCESO: Registrar las actividades, evaluarias y elevar los informes al Director Academico, semestral y anual.
cODIGO: 006

1
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(3) SUBPROCESO: Acompanamiento en la elabaoracién y control de inventarios de la Biblioteca. CODIGO: 007
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